
1. Wejdź na stronę : https://www.gov.pl/web/mobywatel 

 
2. Zaloguj się do usługi jedną z metod np. aplikacją mObywatel:

  

https://www.gov.pl/web/mobywatel


3. Przejdź do sekcji Popularne usługi / Podpisz dokument elektronicznie:

  
4. Zapoznaj się z warunkami jakie musi spełnić dokument i kliknij przycisk podpisz 

lub sprawdź dokument:    

 

 



5. Dodaj plik, który chcesz podpisać: 

 
6. Po dodaniu przejdź dalej naciskając przycisk Dalej: 

 
7. Kliknij przycisk Pokaż podgląd dokumentu aby sprawdzić plik: 

 

 

8. Chwyć myszką ikonę podpisu i przesuń we właściwe miejsce tak aby nie zasłaniało 
żadnych danych czy zdjęcia:  



9.  



10. Jeżeli ikona podpisu jest już we właściwym miejscu kliknij przycisk Zapisz

 

1 
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11. Popisz dokument klikając przycisk Podpisz: 

 
12. Wybierz metodę podpisu: 

 
13. Przejdź do aplikacji mObywatel na telefonie i potwierdź podpisanie dokumentu: 

 



14. Po prawidłowym podpisaniu dokumentu pobierz go na dysk komputera klikając 
przycisk Pobierz podpisane dokumenty: 

 
15. Postępuj w analogiczny sposób z kolejnymi dokumentami , które chcesz podpisać 

a następnie zaloguj się do systemu e-Rekrutacja i prześlij je poprzez Sekcję 
korespondencja klikając przycisk Utwórz nowy wątek

 
16. Wybierz w sekcji Nowa wiadomość z listy Dotyczy: „wpisu na studia” i dodaj Temat 

oraz krótką treść wiadomości, a następnie kliknij przycisk Dodaj załącznik

 



17. Dodaj po kolei wszystkie podpisane elektronicznie pliki a następnie wyślij 
wiadomość

 
18. Jeżeli przesłałeś komplet wymaganych dokumentów właściwie podpisanych twój 

status zmieni się na wpisany  
19. Regularnie sprawdzaj konto w systemie e-Rekrutacja i czytaj otrzymywane 

komunikaty w menu Korespondencja, ponieważ w przypadku jakichkolwiek 
braków lub błędów w przesłanych dokumentach zostaniesz o tym powiadomiony i 
ewentualnie poproszony o ich uzupełnieni. Pamiętaj! musisz przesłać wszystkie 
dokumenty właściwie podpisane w terminie przeznaczonym na wpis na studia 
– w przeciwnym razie elektroniczny wpis nie będzie dokonany!  


