1. Wejdz na strone : https://www.gov.pl/web/mobywatel /

@ gov_pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej @ mObywatel -

Strona gtowna m Obywate| mObywatel w przegladarce ~ mObywatel w aplikacji

Rada Ministrow

Kancelaria Premiera
Ministerstwa
Urzedy, instytucje Zrob to prosciej!

i placowki RP Z aplikacja mObywatel i serwisem mObywatel.gov.pl

zalatwisz swoje sprawy wygodnie, szybko, bezpiecznie.

& Ustugi dla obywatela POBIERZ APLIKACJE MOBILNA [ SERWIS MOBYWATEL.GOV.PL

& Ustugi dla przedsigbiorcy

& Ustugi dla urzednika

£ Ustugi dla rolnika

Prosty sposob na wazne sprawy
Profil zaufany

Baza wiedzy Z aplikacjag mObywatel i serwisem mObywatel.gov.pl zatatwisz swoje sprawy szybko, wygodnie i bezpiecznie.

Seruis Sizny Cywine Administracja pafistwowa w Twoim telefonie

= caiir ANS rpOMaaaH Ykpaitu
Serwis dla obywateli Ukrainy mObywatel to bezptatna aplikacja, ktéra mozesz pobra¢ na swéj smartfon za posrednictwem sklepéw Google Play i App Store. To przede wszystkim cyfrowe
centrum dowodzenia, dzieki ktéremu zatatwianie spraw urzedowych jest prostsze i nie wymaga wychodzenia z domu.

2. Zaloguj sie do ustugi jedng z metod np. aplikacja mObywatel:

Q; gov.pl @ Jezyk polski v

g mob
Zaloguj sig do ustugi

Ostatnio wybrany spos6b logowania

Aplikacja mobywate! (EEEED

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

Pozostale spasoby logowania

. Bankowosé elektroniczna

A Zal0gu) sie za pomocq swojego banku.

@ E-dowéd
Usyj dowodu osobistego 2 warstwa elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC
“ Profil zaufany

Uzyj loginu i hasla lub bankowosci elektronicznej.

w*y Useeld
e >
Use your National eID o access onfine services
Zamier kody SMS na powiadomienia
(@ Dowiedz siq wigeej o sposobach logowania w aplikacji mObywatel

Kontakt

Kauzula informacyjna  Deklaracja doste


https://www.gov.pl/web/mobywatel

3. Przejdz do sekcji Popularne ustugi / Podpisz dokument elektronicznie:

Popularne ustugi

Wyslij pismo ogdlne >

\ Zgto$ urodzenie dziecka >

Podpisz dokument elektronicznie >

Uzyskaj dowdd osobisty dla dziecka >

Zastrzez PESEL ZALECANE >

4. Zapoznaj sie z warunkami jakie musi spetni¢ dokument i kliknij przycisk podpisz
lub sprawdz dokument:

i+ > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie

Podpisz dokument elektronicznie

Chcesz podpisa¢ dokument elektronicznie lub sprawdzi¢ przez kogo zostat podpisany? Skorzystaj z
ustugi Podpisz dokument elektronicznie.

Za pomocg ustugi mozesz podpisac dokument:

« profilem zaufanym - ztozysz podpis zaufany,
+ e-dowodem (dowodem osobistym z warstwg elektroniczng) - ztozysz podpis osobisty,
« certyfikatem kwalifikowanym - ztozysz podpis kwalifikowany.

Mozesz tez sprawdzic, czy dokument jest podpisany przez kogos innego.

Dokument powinien:

« byczapisany na urzadzeniu (np. komputerze, telefonie) jako pojedynczy plik;

« miec format: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlIsx, .pptx, .csv, .jpg. .jpeg, -tif,
iff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .0gv, .Zip, .tar, .gz,
.8zip, .7Z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES,
ASIC, XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2;

+ mie¢ maksymalnie 25 MB.

Jednoczesnie mozesz podpisac lub sprawdzic¢ do 5 plikéw, ktore tacznie nie przekraczajg 25 MB.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT




5. Dodaj plik, ktéry
Podpisz dokumenty

S~

75

Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB.

Maksymalna liczba plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

6. Po dodaniu przejdz dalej
Podpisz dokumenty

&>

Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB. Maksymalna liczba

plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

Dodane pliki

\ Etykiety do teczek zawieszanych Leitz.pdf
B 22,97 kB

chcesz podpisac:

Na tej stronie:

« podpiszesz dokumenty - réwniez te,
ktore podpisat ktos inny,

» sprawdzisz, czy podpisy innych oséb na
dokumencie sg poprawne.

naciskajac przycisk Dalej:

Na tej stronie:

+ podpiszesz dokumenty - réwniez te, ktére
podpisat ktos inny,

« sprawdzisz, czy podpisy innych oséb na
dokumencie s poprawne.

Pozostate: 24,98 MB

&,

7. Kliknij  przycisk Pokaz podglad

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

\ Etykiety do teczek zawieszanych Leitz.pdf
B

07 R

Pokaz podglad dokumentu

Anuluj

PAdES

dokumentu aby sprawdzi¢ plik:

8. Chwy¢ myszka ikone podpisu i przesun we wtasciwe miejsce tak aby nie zastaniato

zadnych danych czy zdjecia:



Podglad dokumentu

Sprawdsz, czy zawartosE dokumentu jest prawidiowa.

{3 W prawym gornym rogu dokumentu jest znak graficzny podpizu. Mozesz go przesungt w dowolne migjsce, ale nie musizz - jest to
tylko wizualizacja podpisu. Bedzie ona widoczna na dokumencie, jedli ztoiysz podpis zau Fany.
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10.Jezeli ikona podpisu jest juz we wtasciwym miejscu kliknij przycisk Zapisz

Podglad dokumentu

Sprawd?, cry sawantosl dakumentu jest pravidicess.

(31 W prawym gormym ragu dokurmenlu jest znak graficziy podpsg, Mokess go preesunsd w dowalne missce. 2l nie musiss - jsst o
tylko winiabracja padpsy. Bedzie ana widoczna na dokumencie, jedli Hokyss padps zaufary.




11. Popisz dokument klikajgc przycisk

SprawdzZ dokumenty przed podpisaniem

Etykiety do teczek zawieszanych Leitz.pdf
22,97 KB PAdES
Pokaz podglad dokumentu

Podpisz:

12. Wybierz metode podpisu:
&« Wréé
Podpisz dokument
Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentow.
eg Profil zaufany .
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozyc podpis zaufany.
E-dowéd
@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.
Certyfikat kwalifikowany
@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >

kwalifikowany.

13. Przejdz do aplikacji mObywatel na telefonie i potwierdz podpisanie dokumentu:

r

X
Potwierdz podpisanie dokumentu w
aplikacji mObywatel

Zaloguj sie do aplikacji. Nastepnie potwierdz, ze chcesz
podpisa¢ dokument. Do tego momentu pozostan na tej
stronie.

Anuluj



14. Po prawidtowym podpisaniu dokumentu pobierz go na dysk komputera klikajgc
przycisk Pobierz podpisane dokumenty:

Podpisane dokumenty

Etykiety do teczek zawieszanych Leitz.pdf
@ Dokument zawiera podpisy * 66,61 kB Podpisany

Sprawdz podpisy

Przejdz do strony gléwnej Pobierz podpisane dokumenty

Jak moge sprawdzi¢ méj podpis na dokumencie?

(e

Czy inne osoby moga podpisa¢ dokument podpisany przeze mnie?
Dlaczego po podpisaniu méj plik zmienit format na XML?

Zobacz wszystkie pytania i odpowiedzi

15. Postepuj w analogiczny sposéb z kolejnymi dokumentami , ktére chcesz podpisaé
a nastepnie zaloguj sie do systemu e-Rekrutacja i przeslij je poprzez Sekcje
korespondencja klikajac przycisk Utwoérz nowy watek

Utworz nowy watek

16. Wybierz w sekcji Nowa wiadomos¢ z listy Dotyczy: ,,wpisu na studia” i dodaj Temat
oraz krotkg tres¢ wiadomosci, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj zatgcznik

Korespondencja

Nowa wiadomos¢

Dotyczy:

wpisu na studia v

Temat wiadomosci (wpisz, czego dotyczy wiadomosc):

Tres¢ wiadomosci:

N

Dodaj zatgcznik Wyslij wiadomosc ‘m




17.Dodaj po kolei wszystkie podpisane elektronicznie pliki a nastepnie wyslij
wiadomos¢

Zatgczniki
Zataczone pliki nie moga byc wieksze niz 5 MB

Rodzaj pliku: |[Wybierz] v
Opis pliku: | |
Wybierz plik: ‘I Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘

Usun zatacznik

Dodaj zatgcznik Wyslij wiadomosc ‘ m

18. Jezeli przestates komplet wymaganych dokumentéw wtasciwie podpisanych twaj
status zmieni sie na wpisany

19. Regularnie sprawdzaj konto w systemie e-Rekrutacja i czytaj otrzymywane
komunikaty w menu Korespondencja, poniewaz w przypadku jakichkolwiek
brakéw lub btedow w przestanych dokumentach zostaniesz o tym powiadomiony i
ewentualnie poproszony o ich uzupetnieni. Pamietaj! musisz przestac¢ wszystkie
dokumenty wtasciwie podpisane w terminie przeznaczonym na wpis na studia
—w przeciwnym razie elektroniczny wpis nie bedzie dokonany!



